【範例】         危害通識計劃書

1、 緒言

      本計劃當作一種指引，目的在確保【公司或工廠名稱】 能符合危害通識標準之要求，藉

  危害通識之活動喚起全廠員工對潛在危險之認識，共同預防危害之發生。

      本公司【部門名稱】部門之【姓名】經理（或其其他職銜）代表公司負責人全權協調執行

  本危害通識計劃。

      一般而言，公司（或工廠）每位員工都有責任認識危害通識標準所指之化學物質、其危害

  性質，以及危害預防措施。

2、 危害性化學物質清單

      【上述安衛指定負責人姓名、頭銜】會擁有公司【或工廠】目前所使用的化學物的清單

  ，這份清單必要時會隨時更新。更新危害性化學物的清單以危害性物質入場之收據為憑。危

  害性化學物的清單保存於【地點】。

3、 物質安全資料表

      【上述安衛指定負責人姓名、頭銜】對危害性化學物質清單所列各化合物之物質安全資料

  表會建立檔案，置於【地點】。物質安全資料表會包括危害通識標準所要求之各項內容。

      【上述安衛指定負責人姓名、頭銜】會確實令使用化學物質之各【工作點】擁有該項化學

  物質之物質安全資料表，令員工需要時能方便取得。

      【上述安衛指定負責人姓名、頭銜】負責取得和更新物質安全資料表。

      【上述安衛指定負責人姓名、頭銜】會複查物質安全資料表的正確性和完整性，如果需要

  進一步研究，會諮詢專家或【政府負責單位主管】。只要可能，公司會採購最不具危害性的物

  質。

      具有潛在危害性的化學物質，在購入之前或進貨之時，必須完成或接到符合危害通識標準

  要求的物質安全資料表。若販賣商無法提供合格的物質安全資料表，必要時可終止採購。

4、 標示及其他形式的警告

      【人姓名】受指派負責確認廠內所有危害化學物質具有適當的標示。標示至少應該列出化

   學物的名稱、適當的危害警告，製造商、供應商或其他應該負責單位之名稱地址。

      【人姓名】參考相關之物質安全資料表，驗證標示的資訊。由當班之員工分裝於小容器且

   能使用殆盡不需標示，否則剩餘物需要標示。為符合危害通識標準之要求，其他室內容器之

   標示可參考製造商所提供的標示。室內容器之所有標示在使用前要經【人姓名】批准。

      【人姓名】會每月檢驗確認公司內所有容器都有標示而且標示符合最新資料。

5、 訓練

      所有使用或可能暴露危害性化學物之員工，要接受危害通識標準和安全使用危害性化學物

   質的初期訓練。一旦工作區有新的危害進入，會給該品員工進一步的訓練。

      危害性化學物之訓練由【人/部門/販賣商】執行。此項訓練會強調下列要旨：

· 危害通識標準之摘要以及危害通識計劃書

· 危害性化學物的性質，包括舀關、氣味以及檢驗其存在或是放的方法

· 與潛在暴露相關的物理性和健康危害

· 預防危害的步驟，如個人防護設備、工作方法和緊急應變措施

· 危害性化學物濺出汗外洩處理步驟

· 物質安全資料表存放的地點，其內容之瞭解，取得及使用正確危害資訊之方式

【安衛指定人】會檢驗和保留員工訓練紀錄，以及給公司（或工作）管理者訓練方面之建議。

六、承包商

        接到公司（或工廠）【負責監督者】之照會時，【安衛指定人】會針對合約工作中之正常

    過程時會遭遇的化學危害，給承包商適時的建議。

七、非例行工作

       【維護部門或其他監督者】打算進行非例行的工作，如修理鍋爐等，應和【安衛指定人】

    商量確認員工知道從事這項工作有關之化學危害。這件事可藉監管者、【安衛指定人】和從

    事該項工作之員工共同會議完成手續。

八、額外資訊

        本計劃書之進一步資料，危害通識標準和實用的物質安全資料表，請洽【地點/電話號

    碼】。 
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